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Мероприятия Срок
исполнения

Ответственный

1 Обход территории школы, здания школы, вызов 
аварийной службы для устранения неполадок

ежедневно Зам по АХР

2 Проведение планерок с младшим тех. персоналом ежедневно Зам по АХР

3 Проведение генеральных уборок с 
техперсоналом.

В дни каникул Зам по АХР

4 Проведение с детьми субботников: осенних и 
весенних.

В октябре Зам по АХР

5 Ведение журналов

- регистрация разъездов сотрудников;

- заявок на мелкий ремонт

ежедневно Зам по АХР

6 Приобретение и обеспечение хоз. инвентарем, 
моющими и чистящими средствами тех.персонал

Раз в месяц Зам по АХР

7 Своевременная подача заявок в Дирекцию По
необходимости

Зам по АХР

8 Отчет по показаниям счетчиков воды и 
электроэнергии

ежемесячно Зам по АХР

9 Списание малоценных и быстроизнашивающихся 
материалов, находящихся в эксплуатации

ежемесячно Зам по АХР

10 Документальный отчет по уборке и озеленению 
школьной территории в Управу и Дирекцию.

ежемесячно Зам по АХР

11 Ведение журналов:

-учета получения и расходования 
дезинфицирующих средств и проведение 
дезинфицирующих работ на объекте;
- складского учета материалов (Основные 
средства);
- складского учета материалов (Моющие 
средства);
- контроля за соблюдением санитарных норм к

ежемесячно Зам по АХР



Ц участку;
- программа по энергосбережению;
- технической эксплуатации здания;

12 Проведение инструктажей по пожарной, 
электротехнической безопасности и охране труда 
с тех. персоналом.

Два раза в год Зам по АХР 
совместно с зам. 
директора по 
ОБ.

13 Составление графиков работ и отпусков 
для техперсонала

Один раз в год Зам по АХР

14 Утилизация ламп Один раз в год Зам по АХР

15 Оформление паспортов кабинетов Январь Зам по АХР

16 Оформление документации по аренде земельного 
участка:
- справки ТБТИ;
- кадастровый паспорт

Январь и по 

необходимости

Зам по АХР

17 Проведение и анализ проверки кабинетов, ТСО. Февраль. Зам по АХР 
совместно с 
рабочим по 
зданию.

18 Подготовка школы и документации к сдаче 
паспорта готовности.

Март Зам по АХР 
совместно с 
администрацией

19 Составление плана косметического ремонта 
школы.

Май Зам по АХР 
совместно с 
директором 
школы

20 Подача сведений в Дирекцию о текущем и 
капитальном ремонте, составление дефектных 
актов.

Май Зам по АХР 
совместно с 
директором 
школы

21 Замена перегоревших ламп в учебных кабинетах 
и по школе.

Май Зам по АХР 
совместно с 
рабочим по 
зданию.



221 Проверка состояния и составление актов 
готовности кабинетов к новому учебному году.

Май Зам по АХР 
совместно с 
администрацией.

23 Отчет в Дирекцию о ведении журнала 
«Техническая эксплуатация здания».

Июнь и по 
требованию.

Зам по АХР 
совместно с 
куратором.

24 Сдача паспорта готовности школы к новому 
учебному году.

Июнь (по 
графику)

Зам по АХР 
совместно с 
администрацией.

25 Проведение косметического ремонта здания. Июль-август Зам по АХР 
совместно с 
рабочим по 
зданию и 
дворником.

26 Перезарядка огнетушителей (по заключению 
договора)

Июль-август Зам по АХР

27 Подача заявок на аттестацию рабочих мест, и 
обучение сотрудников по охране труда, электро и 
пожаробезопасности

Июль-август Зам по АХР 
совместно с 
директором 
школы.

28 Проверка техники безопасности, наличие 
огнетушителей в учебных кабинетах и в др. 
помещениях школы.

Июль-август Зам по АХР 
совместно с зам. 
директора по ОБ

29 Распределение убираемой площади между 
тех. персоналом.

Сентябрь Зам по АХР

30 Составление годового плана работ на учебный 
год.

Сентябрь Зам по АХР

31 Составление ведомостей учета малоценных, 
быстроизнашивающихся материалов, 
находящихся в эксплуатации.

Октябрь Зам по АХР

32 Подготовка здания школы к зимнему сезону:

- утепление дверей;
-утепление и оклейка окон;
-проверка и утепление систем отопления и 
водоснабжения.

Октябрь Зам по АХР 
совместно с 
рабочим по 
зданию.



33’ Подготовка и проведение инвентаризации Ноябрь Зам по АХР

34 Подготовка документации и списание товарно­
материальных ценностей.

Декабрь Зам по АХР

35 Анализ использования имеющихся средств и 
планирование на текущий год.

Декабрь Зам по АХР 
совместно с 
директором 
школы.

Зам директора по АХЧ /сгч • Магомедов С.У.


